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請求書 

この章では、請求書メニューの機能および操作方法について説明します。 

1.請求書ダウンロード 

【請求書発行のお知らせ】メール受信後に、請求書を PDF 形式で出力するための画面です。 

請求書ダウンロード一覧  

以下の[図 1-1]は請求書一覧画面です。赤枠内の「検索」ボタンをクリックすることで、作成された請求書の

一覧が表示されます。一覧を絞り込みたい場合は、検索ボックスの各項目に条件を入力し、「検索」ボタンをク

リックすると、入力した条件に一致する請求書が一覧に表示されます。 

また、赤枠内の「メインメニューに戻る」リンクをクリックすると、メインメニュー画面へ遷移します。 

図 1-1） 

 

請求書出力  

以下の[図 1-2]赤枠内の「印刷」アイコンをクリックすると、請求書が PDF形式で出力できます。 

図 1-2） 

 

 

 

 

 


